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Recursos
n	 Productos
n	 Personal
n	 Maquinarias y Bombas

Parámetros
n	 Cultivos
n	 Zona de Trabajo
n	 Etapas
n	 Actividades

MODULO RECURSOS 
Y PARÁMETROS
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Cree sus códigos de tal forma que pueda escribir las letras iniciales del código en las opciones 
de búsqueda, y pueda ver una familia de productos simultáneamente. CRITERIO = CÓDIGO 
DE PRODUCTO. Por ejemplo, todos los fertilizantes pueden empezar sus códigos con la letra 
F, seguido de números o seguido del nombre abreviado del producto.

Recursos: Productos
Criterios de búsqueda

n	 Código o descripción
n	 Ingrese las letras del criterio que desea buscar

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar. Luego 

presione el botón ELIMINAR

Listar todo
n	 Muestra la lista general,   después de realizar 

una búsqueda

Este botón genera la siguiente pantalla: 
1	Código de seis (06) dígitos
2	Nombre o descripción del producto o insumo
3	 Ingrese el costo unitario del producto (*)
4	Seleccione producto o insumo
	 Producto: opción de cosechas
	 Insumos: opción de aplicación de insumos

(*) Referencia: Manual de buenas prácticas
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RECURSOS Y PARAMETROS
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Recursos: Personal
Criterios de búsqueda

n	 Código, nombre o categoría	
Ingrese las letras del criterio que desea busca

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar. Luego 

presione el botón ELIMINAR.

Listar todo
n	 Muestra la lista general   después de realizar 

una búsqueda

Cree sus códigos de tal forma que pueda escribir las letras iniciales del código en las opciones 
de búsqueda, y pueda ver un grupo de trabajadores simultáneamente. CRITERIO = CÓDIGO 
DE PERSONAS

Este botón genera la siguiente pantalla: 
1	Código de seis (06) dígitos
2	 Ingrese nombre y apellidos del trabajador
3	 Ingrese el costo estándar del trabajador (*)

(*) Referencia: Manual de buenas prácticas

1
2
3

RECURSOS Y PARAMETROS
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Recursos: Maquinaria y bombas de riego
Criterios de búsqueda

n	 Código o descripción
n	 Ingrese las letras del criterio que desea buscar

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar. Luego 

presione el botón ELIMINAR
n	 Muestra la lista general   después de realizar una 

búsqueda

Este botón genera la siguiente pantalla: 
1	Código de seis (06) dígitos
2	Descripción de la máquina o bomba de agua
3	Costo estándar maquinaria (*)
4	Seleccione
	 Bomba de Agua: opción Costos de Riegos
	 Maquinarias: opción Costos de Maquinaria

(*) Referencia: Manual de buenas prácticas

1
2
3
4

Cree sus códigos de tal forma que pueda escribir las letras iniciales del código en las opcio-
nes de búsqueda, y pueda ver un grupo de máquinas o bombas simultáneamente. CRITERIO 
= CÓDIGO DE MAQUINARIA

RECURSOS Y PARAMETROS
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Parámetros: Cultivos
Criterios de búsqueda

n	 Código o descripción
n	 Ingrese las letras del criterio que desea buscar

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar. Luego 

presione el botón ELIMINAR

Listar todo
n	 Muestra la lista general   después de realizar 

una búsqueda

Este botón genera la siguiente pantalla: 
1	Código de seis (06) dígitos
2	Descripción del cultivo

1

2

RECURSOS Y PARAMETROS
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Parámetros: Zonas de trabajo
Criterios de búsqueda

n	 Código o descripción
n	 Ingrese las letras del criterio que desea buscar

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar. Luego 

presione el botón ELIMINAR

Listar todo
n	 Muestra la lista general   después de realizar 

una búsqueda

Este botón genera la siguiente pantalla: 
1	Código de seis (07) dígitos
2	Nombre de la zona de trabajo
3	 Ingrese número de campaña para iniciar las 

actividades en esta zona de trabajo
4	Seleccione
	 Costo directo: ingrese  el cultivo y  hectáreas
	 Costo indirecto: se oculta el cultivo y  hectá-

reas
5	Seleccione el cultivo
6	 Ingrese la cantidad de hectáreas correspondiente.

(*) Referencia: Manual de buenas prácticas

1
2
3
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5
6

Haga clic en            para ingresar códigos nuevos en cultivos

RECURSOS Y PARAMETROS
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Parámetros: Etapas
Criterios de búsqueda

n	 Esta opción permite visualizar las etapas
n	 Las etapas indicadas  son suficientes para cual-

quier tipo de cultivo

RECURSOS Y PARAMETROS
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Parámetros: Actividades
Criterios de búsqueda

n	 Código o descripción
n	 Ingrese las letras del criterio que desea buscar

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar. Luego 

presione el botón ELIMINAR

Listar todo
n	 Muestra la lista general   después de realizar 

una búsqueda

Este botón genera la siguiente pantalla: 
1	Código de seis (06) dígitos
2	Descripción de la máquina o bomba de agua.
3	Seleccione
	 Actividad directa: introducir la etapa asociada
	 Actividad indirecta: se oculta la opción etapa
4	Seleccione la etapa

(*) Referencia: Manual de buenas prácticas

1

2

3

4

RECURSOS Y PARAMETROS
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Costos:
n	 Aplicación insumos
n	 Personal
n	 Maquinaria
n	 Riegos
n	 Otros - Servicios

n	 Cosechas

COSTOS Y COSECHAS
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Costos: Aplicaciones de insumos
Buscar por:
n	 Ingrese las letras del criterio que desea buscar

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar, con 

clic derecho en el margen lateral izquierdo
n	 Luego presione el botón ELIMINAR

Listar todo
n	 Muestra la lista general,   después de realizar 

una búsqueda

Este botón genera la siguiente pantalla: 
1	Número de parte
5	Seleccione producto o insumo
	 Producto: opción de cosechas
	 Insumos: opción de aplicación de insumos
6	 Ingrese el costo unitario del producto. Cada 

vez que ingrese el producto aparecerá el último 
costo unitario introducido (*)

8	 Indique el número de campaña correspondiente 
a la zona de trabajo y actividad.

Nota: El software mostrará el último número de 
campaña que se asignó a la zona de trabajo elegi-
da, pero podrá modificarlo.

(*) Referencia: documento de preguntas frecuentes

1

2

6

5

8

•	 Haga clic en         para ingresar códigos nuevos de zonas de trabajo, actividades o productos nuevos.
•	 Presione el botón DISTRIBUCION y podrá distribuir insumos en un grupo de Zonas de trabajo, en 

función a la cantidad de hectáreas.	
Haga clic derecho en los  cuadraditos de la izquierda   para indicar las zonas de trabajo. 	
Luego presione clic derecho o ENTER para salir de esta ventana.

Formato de Insumos

Fecha:	 Parte:

Insumo Zona Actividad Cantidad Obs.

2

3 4 7

3
4

7

1

5

COSTOS Y COSECHAS

Si va a borrar varios registros deberá 
mantener presionada la tecla CTRL, 
mientras realiza 	
la selección. 
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Costos: Personal
Buscar por:

n	 Ingrese las letras del criterio que desea buscar

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar, con 

clic derecho en el margen lateral izquierdo
n	 Luego presione el botón ELIMINAR

Listar todo
n	 Muestra la lista general,   después de realizar 

una búsqueda

Este botón genera la siguiente pantalla: 
1	Número de parte
7	El costo unitario deberá calcularlo previamente y 

se repetirá cada vez que introduzca el nombre de 
la máquina con posibilidad de modificarlo (*)

8	 Indique el número de campaña correspondiente 
a la zona de trabajo y actividad correspondiente.	
Nota: El software mostrará el último número de 
campaña que se asignó a la zona de trabajo 
elegida, pero podrá modificarlo.

(*) Referencia: documento de Preguntas Frecuentes

1
2
3

7

•	 Haga clic en         para ingresar códigos nuevos de personal, zona de trabajo y actividad.
•	 Presione el botón DISTRIBUCION y podrá distribuir horas hombre en un grupo de Zonas de trabajo, 

en función a la cantidad de hectáreas.	
Haga clic derecho en los  cuadraditos de la izquierda   para indicar las zonas de trabajo. 	
Luego presione clic derecho o ENTER para salir de esta ventana. 

Si va a borrar varios registros deberá 
mantener presionada la tecla CTRL, 
mientras realiza 	
la selección. 

Formato de Personal

Fecha:	 Parte:

Trabajador Zona Actividad Horas

2

4 5 6

1

3

4
5

6

8

COSTOS Y COSECHAS
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Este botón genera la siguiente pantalla: 
1	Número de parte
7	El costo unitario deberá calcularlo previamente 

y se repetirá cada vez que introduzca el nombre 
del trabajador con posibilidad de modificarlo (*)

9	 Indique el número de campaña correspondiente 
a la zona de trabajo y actividad correspondiente.	
Nota: El software mostrará el último número de 
campaña que se asignó a la zona de trabajo 
elegida, pero podrá modificarlo.

(*) Referencia: Manual de Buenas Prácticas

Costos: Maquinaria
Buscar por:
n	 Ingrese las letras del criterio que desea buscar

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar, con 

clic derecho en el margen lateral izquierdo
n	 Luego presione el botón ELIMINAR

Listar todo
n	 Muestra la lista general,   después de realizar 

una búsqueda

1
2
3

7

•	 Haga clic en         para ingresar códigos nuevos de zona de trabajo o actividad o maquinas.
•	 Presione el botón DISTRIBUCION y podrá distribuir horas máquina en un grupo de Zonas de trabajo, 

en función a la cantidad de hectáreas.	
Haga clic derecho en los  cuadraditos de la izquierda   para indicar las zonas de trabajo.  	
Luego presione clic derecho o ENTER para salir de esta ventana.

Si va a borrar varios registros deberá 
mantener presionada la tecla CTRL, 
mientras realiza 
la selección.

Formato de Maquinaria

Fecha:	 Parte:

Máquina Zona Actividad Horas Observaciones

2

4 6 8

1

5 3

4
5
6

8
9

COSTOS Y COSECHAS
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Este botón genera la siguiente pantalla: 
1	Número de parte
6	El costo unitario deberá calcularlo previamente y 

se repetirá cada vez que introduzca el nombre de 
la bomba con posibilidad de modificarlo (*)

8	 Indique el número de campaña correspondiente 
a la zona de trabajo y actividad correspondiente.	
Nota: El software mostrará el último número de 
campaña que se asignó a la zona de trabajo 
elegida, pero podrá modificarlo.

(*) Referencia: Manual de Buenas Prácticas

Nota: La actividad siempre será riegos, pero podrá 
estar asociada a la Etapa siembra, Manejo de cultivo 
o Preparación de terreno. Por omisión, el riego mos-
trado esta asociado a la etapa Manejo de cultivo.

Costos: Riego
Buscar por:
n	 Ingrese las letras del criterio que desea buscar

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar, con 

clic derecho en el margen lateral izquierdo
n	 Luego presione el botón ELIMINAR

Listar todo
n	 Muestra la lista general,   después de realizar 

una búsqueda

1
2

5
6

•	 Haga clic en         para ingresar códigos nuevos de bombas o zona de trabajo o actividades.
•	 Presione el botón DISTRIBUCION y podrá distribuir horas riego en un grupo de Zonas de trabajo, en 

función a la cantidad de hectáreas.	
Haga clic derecho en los  cuadraditos de la izquierda   para indicar las zonas de trabajo.  	
Luego presione clic derecho o ENTER para salir de esta ventana.

Si va a borrar varios registros deberá 
mantener presionada la tecla CTRL, 
mientras realiza 	
la selección. 

Formato de Maquinaria

Fecha:	 Parte:

Bomba Zona Horas Observaciones

2

5 7

1

4 3

3
4

8
7

COSTOS Y COSECHAS
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Este botón genera la siguiente pantalla: 
1	Número de parte
3	En esta opción, se debe elegir una zona de tra-

bajo y actividad.
4	Actividad.
5	 Indique el número de campaña correspondiente 

a la zona de trabajo y actividad correspondiente.
Nota: Para el número de campaña, referir al docu-
mento de preguntas frecuentes	
Nota: Para este caso: 	
Zona de trabajo = gastos administrativos	
Actividad = comunicaciones 

(*) Referencia: Manual de Buenas Prácticas

Costos: Otros servicios
Buscar por:
n	 Ingrese las letras del criterio que desea buscar

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar, con 

clic derecho en el margen lateral izquierdo
n	 Luego presione el botón ELIMINAR

Listar todo
n	 Muestra la lista general,   después de realizar 

una búsqueda
1

2

•	 Haga clic en         para ingresar códigos nuevos de zonas de trabajos, actividades o prodcutos nuevos.
 •	Presione el botón DISTRIBUCION y podrá distribuir gastos en un grupo de Zonas de trabajo, en fun-

ción a la cantidad de hectáreas.	
Haga clic derecho en los  cuadraditos de la izquierda para indicar las zonas de trabajo.	
Luego presione clic derecho o ENTER para salir de esta ventana.

Si va a borrar varios registros deberá 
mantener presionada la tecla CTRL, 
mientras realiza 	
la selección.

Recibo de teléfono

Fecha:	 Parte:

Concepto Importe S/.

2 1

3

5

COSTOS Y COSECHAS

4
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Este botón genera la siguiente pantalla:

Cosechas
Buscar por:
n	 Ingrese las letras del criterio que desea buscar

Eliminar registros
n	 Seleccione el registro que desea eliminar. Luego 

presione el botón ELIMINAR

Listar todo
n	 Muestra la lista general,   después de realizar 

una búsqueda 1

2

•	 Haga clic en             para ingresar códigos nuevos de zona sde trabajo y productos 

Si va a borrar varios registros deberá 
mantener presionada la tecla CTRL, 
mientras realiza 	
la selección. 

Formato de cosecha

Fecha:	 Parte:

Zona Productos Kilos

2 1

3

4

5

3 4 5

COSTOS Y COSECHAS
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n	 Consultas de costos
n	 Otras consultas
n	 Formatos
n	 Salir

CONSULTAS 
Y FORMATOS





manual del usuario

[ 23 ]

Formatos

Formato de personal
n	 Muestra la relación de trabajadores.
n	 Indique la fecha
n	 Filtre categoría "Todos"
n	 Presione filtrar
n	 Desmarque el aspa de los trabajadores 	

que no desee que aparescan.
n	 Presione vista previa
n	 Presione Imprimir

Formato de maquinaria, riego e insumos
Nota: Este formato está diseñado para poder cor-
tar la hoja en dos partes iguales. 
n	 MAQUINARIA 
n	 RIEGOS y APLICACIONES DE INSUMOS

CONSULTAS Y FORMATOS
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Consultas 
Consultas de costos
Este grupo de consultas le permite analizar los 
costos en un rango de fechas o campaña.

El grupo de reportes 1,2 y 3 le permite anali-
zar los costos bajo la jerarquía: cultivo, zonas de 
trabajo, recursos, actividades.

Los reportes 4, 5 y 6 le permiten analizar los 
costos bajo la jerarquía: cultivo, zonas de trabajo, 
etapas, actividades, recursos.

El reporte 7 le permite analizar los costos en un cultivo. 

Los reportes 8 y 9 le permiten analizar individualmente el costo de insumos o de personal en un cultivo.

El reporte 10 permite distribuir los costos indirectos proporcionalmente entre todas las Zonas de Traba-
jo en función a la cantidad de hectáreas.

Otras consultas
Le permite analizar los costos dentro de perio-
dos fijos en un rango de fechas. (diario, semanal, 
mensual, anual).

Las consultas 1, 2, 3, 4, 5 le permitirán contro-
lar el presupuesto de la empresa bajo diferentes 
jerarquías.

La consulta 8 le permitirá controlar las horas 
riego por zona de trabajo y por hectáreas.

Las consultas 6 y 7 le permitirán llevar un efi-
ciente control de las cosechas.

La consulta 9 le permitirá a los contadores distribuir sus cuentas de productos en proceso en el balance 
de comprobación. 

La consulta 10 le permitirá exportar la base de datos de costos a Excel.

CONSULTAS Y FORMATOS




